
亜細亜大学  （武蔵野市境5-24-10） 

大学URL （亜細亜大学ホームページ http://www.asia-u.ac.jp/） 

アクセス 
（亜細亜大学アクセス http://www.asia-u.ac.jp/access/index.html 又は、亜細亜大学のホ

ームページを開き、右上の交通アクセスをクリックする） 

キャンパスマップ 
（亜細亜大学キャンパスマップ 

    亜細亜大学のホームページを開き、右上の施設案内をクリックする） 

授業期間 

 

（授業曜日） 

月～土 

前期：4月11日（月）～7月30日（土） 

後期：9月26日（月）～1月30日（月） 

休日授業日： 7月18日（月)、10月10日（月）、11月23日（水）、12月23日（金）は 

通常の曜日の授業を行います。 

【学年暦】（http://www.asia-u.ac.jp/student/topic.php?nid=55） 

・自宅研修日：4月30日（土）・5月2日（月）全学休講 

・学 生 総 会：5月25日（水）3・4・5時限目は休講 

・夏 季 休 暇：8月3日（水）～9月24日（土） 

・アジア祭（学園祭）＜事前準備・後片付け含む＞ 

：10月30日（日）～11月4日（金）全学休講 

・冬 期 休 暇：12月26日（月）～1月7日（土） 

・大学入試センター試験：1月14日（土）全学休講 

補講期間 前期 8月1日（月）・2日（火）、後期 1月31日（火）・2月1日（水) 

試験期間 

前期：7月25日（火）～7月30日（月）授業最終週 

後期：1月24日（火）～1月30日（月）授業最終週 

（注） 

科目により、授業最終週の前に試験を実施することがあります。 

  また、通常の「授業」とは異なる曜日・時間帯で「試験」を行う場合があります。 

事務担当窓口 
教学センター教学課（１号館１階。Tel. 0422-36-3168（ﾀﾞｲﾔﾙｲﾝ）） 

E-mail： kyogaku@asia-u.ac.jp 

事務取扱時間 （平日）9:00 ～ 17:00  （土曜）9:00 ～ 16:00 

 

≪授業時間≫                  ≪成績評価基準≫ 

時限 授業時間  判定 評価 点 数 

１  9:00 ～ 10:30  

合 
 

格 

○Ａ 100 ～ 90 

２ 10:40 ～ 12:10  Ａ   89 ～ 80 

３ 12:50 ～ 14:20  Ｂ   79 ～ 70 

４ 14:30 ～ 16:00  Ｃ 69 ～ 60 

５ 16:10 ～ 17:40  
不
合
格 

Ｄ 

  59以下 

６ 
(補講) 

17:50 ～ 19:20  評価不能 

      6時限目は補講を実施した場合 

 

 

 

http://www.asia-u.ac.jp/
http://www.asia-u.ac.jp/access/index.html
http://www.asia-u.ac.jp/student/topic.php?nid=55
mailto:kyogaku@asia-u.ac.jp


≪特別聴講生学生証用写真≫  

縦３cm×横２.４cm １枚 

裏面に所属大学名、学籍番号、氏名を記入の上、第１回目の授業で来校された際に、｢教学センター教

学課」に提出してください。 

 

≪来校時の注意≫ 

１ キャンパスマップをご覧のうえ、教学センター教学課（１号館１階）にお越しください。 

 「特別聴講学生の手引き」をお渡しします。 

２ 自転車・オートバイでの来校（通学）は認めておりますので、所定の駐輪場に停めてください（登録手

続は不要です）。なお、自動車通学は禁止しております。 

 

≪最初の受講時の注意≫  

１ 授業を行う教室は、大学１号館１階教学課窓口に来て時間割表でご確認ください。教室番号の見方、建物

配置図は、「特別聴講学生の手引き」に記載しています。 

２ 履修申請書の提出前に授業に出席した際に、出席カードの提出を求められた場合は、学科記載欄には「大

学名」を、学籍番号記載欄には「特別聴講学生」と記載し、提出してください。 

３ 履修申請書の提出前であっても、必ず第１回目の授業から受講してください。 
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平成 23(2011)年度 学事日程表

【前 期】

前期始業 4/11(月）

自宅研修日 4/30(土)・5/2(月） 休講（自宅研修日）

学生総会 5/25(水) 3･4･5 時限休講

試験

(前期授業最終週)
7/25(月)～7/30(土) 補講日に試験を実施する場合あり

補講日 8/1(月)・2(火) 試験を実施する場合あり

【後 期】

後期始業 9/26(月）

休日授業日 10/10(月祝) 通常の月曜日の授業を行います。

アジア祭（学園祭）
10/30(日)～11/4(金)

11/4 は創立記念日

全学休講

(10/31～11/2 は事務通常業務)

休日授業日 11/23(水祝) 通常の水曜日の授業を行います

休日授業日 12/23(金祝) 通常の金曜日の授業を行います

冬季休暇 12/26(月)～1/7(土)

授業再開 1/10(火)

大学入試センター試験 1/14(土) 全学休講

試験

(後期授業最終週)
1/24(火)～1/30(月) 補講日に試験を実施する場合あり

補講日 1/31(月)・2/1(火) 試験を実施する場合あり

なお、各時限の授業(試験)時間帯は、次のとおりです。

時限 授業時間帯

１時限 ９：００～１０：３０

２時限 １０：４０～１２：１０

３時限 １２：５０～１４：２０

４時限 １４：３０～１６：００

５時限 １６：１０～１７：４０

※６時限 １７：５０～１９：２０

※ 補講（試験）が実施された場合
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１．特別聴講学生証について

特別聴講学生証は、４月２５日（月）以降〔後期科目のみの履修の場合は、後期授業開始日９

月２６日（月）以降〕『教学センター教学課』（１号館１階。単位互換受付カウンター７番窓口）

でお渡しします。

この特別聴講学生証は、本学の特別聴講生であることの身分を証明するものです。登校の際は

必ず携帯し、図書館等の施設を利用する際、あるいは定期試験を受験する際など、本学教職員に

求められたときは、提示しなければなりません。

なお、記載されている有効期限が切れたとき、または有効期限内であっても使用しなくなった

ときは、速やかに「所属大学の単位互換事務担当窓口」に返却してください。

２．授業・試験日程など

○ 教室について

本学では１号館から８号館までの教室を使用して授業が行われています。教室にはそれぞれ

の号館や各階数の数字の組み合わせからなる教室番号がつけられています。

【教室番号の見方】

（１、２、５、６号館は３桁の教室番号） （３、７、８号館は４桁の教室番号）

例： ２ ３ １ 例： ７ ２ １ １

号館 階数 １番教室 号館 階数 １１番教室

(２号館) ３階) (７号館) (２階)

○ 教科書販売について

前期・通年科目の教科書販売は、「教科書臨時販売所」８号館 1 階（キャンパス案内図参照）

にて行います。販売期間は下記のとおりです。

販売期間：４月１１日（月）～４月２８日（木）

営業時間：月曜～金曜 ９：３０～１７：００

土 曜 日 ９：３０～１４：００

○ 大学からの連絡について

各種の通知や連絡は掲示により行っております。８号館前にある掲示板は、大学と皆さんと

を結ぶ重要な伝達手段です。必ず見るようにしてください。

休講、補講と教室変更については、２号館１階の「ディスプレイ」に表示しています。また、

「亜細亜大学コミュニケーションサービスⅡ（ＡＣＳⅡ：エーシーエス・ツーとよむ）では、

パソコン、携帯電話の Web 機能を利用して休講情報や教員からの課題の情報などを確認するこ

とができます。このサービスを利用するには、下記の方法で取得してください（６ページ参照）。

アドレス 【パソコンの場合】https://e-cam.asia-u.ac.jp/e-cam/index.html

【携帯電話の場合】http://e-cam.asia-u.ac.jp/m/ccs/menu

ログインＩＤ：学籍番号（ハイフンを除いた半角７桁）【例：V23U001】

パスワード：生年月日（西暦年月日の半角数字８桁）1992(平成 4)年 4 月 2 日生【例：19920402】
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○ 休講について

授業が休講になる場合は、２号館１階の「ディスプレイ」及び「ＡＣＳⅡ」で連絡します。

ただし、当日急遽休講となる場合は教学課職員が直接教室に赴いて連絡をすることもあります。

休講ディスプレイ・ＡＣＳⅡ、その他の連絡がなく、授業開始後３０分以上経過しても、先生

が教室に来ない場合は、勝手に休講と判断せず、教学課で確認してください。

○ 全学休講について

学生総会やアジア祭（学園祭）などの行事により全学休講となる日があります。表紙裏の「学

事日程表」で確認してください。

また、本学ではＪＲ中央線（東京－高尾間）が午前６時の時点で始発から引き続き運行を停

止している場合、全学休講となります。午前６時のＮＨＫニュースで確認してください。

なお、ＪＲ中央線（東京－高尾間）以外の路線が運行停止の場合は、平常どおり授業を行い

ます。

○ 試験について

前期の授業最終週（７月下旬）及び後期の授業最終週（１月下旬）の年２回実施されます。

● 試験時間割・教室割について

試験は通常の時間割を編成します。試験時間は先生の判断に任せています。。

原則として授業と同じ曜日・時限に試験を実施しますが、科目によっては授業時と異なる

曜日・時限に実施する場合があります。

また、試験場は授業時と異なる場合がありますので注意してください。

時間割は試験開始日の２週間前に『教学課ホームページ』

（http://www.asia-u.ac.jp/~kyogaku/siken.htm）で、また試験開始日１週間前には『時

間割表』を１号館１階教学センター入口にて配布して発表します。発表後の変更につきま

してはホームページとディスプレイにて随時お知らせいたします。

● 受験上の注意について

受験の際には、特別聴講学生証が必要です。忘れた場合は、教学課にて「仮学生証」の

交付を受けてください。

仮学生証の有効期限は当日限りですので、発行を受けた日のうちに、教学課に返却して

ください。

○ 追試験について

定期試験実施日に、病気またはやむを得ない理由により受験ができなかったときは、願い出

により、追試験（筆記試験･レポート試験・面接試験）を実施することがあります。

受験が不可能であったことを証明する書類を添付のうえ、教学課に「追試験申請書」を提出

してください。

● 出願期間：試験発表日～試験終了日の翌日まで

欠 席 理 由 必 要 な 証 明 書

病気・けが 医師の診断書

公共交通機関の遅れ 遅延証明書

肉親の死亡・葬儀 会葬礼状

就職試験

クラブの公式試合

所属大学の試験と重複した場合

所属大学にお問い合わせください
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○ 成績について

成績は、それぞれの所属大学より通知されます。

なお、本学では成績評価に対して疑問がある場合は、指定された日時に教学課で質疑を受け

付けます。

受付で所定の用紙に受講状況・質疑の理由等を記入して申請してください。

３． 単位互換関係事務室について

なお、電話による、掲示・休講の問い合わせには、本学学生と同様に原則として応じないこ

とにしています。ご了承ください。

所 管 受 付 窓 口 電 話

単位互換窓口

特別聴講学生証

授業・補講・試験など
教 学 課

成績評価に対する質疑

０４２２－３６－３１６８

厚 生 課 拾得物など ０４２２－３６－３２６４

平 日 ９：００～１７：００

土 曜 日 ９：００～１６：００

４．施設の利用について

○ 大学図書館（太田耕造記念館３階～７階）（℡．０４２２－３６－３２８４）

特別聴講生は、本学の科目を履修している学期において、本学の図書館を利用することがで

きます（図書資料の閲覧、図書の貸出［10 冊まで］など）。

入館の際は、「特別聴講学生証」が必要です。利用方法については、図書館１階カウンターで

確認していただくか、図書館備え付けの「亜細亜大学図書館利用案内」をご覧ください。

なお、図書館の利用時間は、通常、以下のとおりです。

開館時間（平日)：９：００～２１：００

（土曜)：９：００～１９：００

夏季・春季休業期間などの利用時間については、次のＵＲＬより確認できます。

＜図書館ホームページ＞ http://www.asia-u.ac.jp/lib/

＜開 館 時 間＞ http://www.asia-u.ac.jp/lib/info/info_calender.htm

○ 大学保健室（１号館１階入試部奥）（℡．0422-36-3996）

学内での負傷、急病等の場合に手当を受けることができ、気分が悪いときは休養することも

できます。

平 日： ９：００～１８：００

土曜日： ９：００～１６：００
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○ その他の施設

営 業 時 間
建 物 名 施 設 名

平 日 土 曜 日

第 １ 学 生 食 堂 ８：３０～１９：００ １０：００～１５：００

総合研究館（地下） 第 ２ 学 生 食 堂 １０：００～１５：００ 休 み

２ 号 館 ( １階 ) ＧＲＡＮＤ ＣＡＦＥ （コーヒー等） １０：００～１７：００ 休 み

２号館前（西側） ＡＴＭ （ゆうちょ銀行） ９：００～１９：００ ９：００～１７：００

ハ ヤ ト （文房具） ９：００～１８：００ ９：００～１４：００

ブ ッ ク セ ン タ ー （書籍） ９：００～１８：００ ９：００～１４：００

ラ ザ レ （パン） １０：００～１６：３０ １０：３０～１３：００

ＡＴＭ （三菱東京ＵＦＪ銀行） ８：３０～１９：００ ８：３０～１９：００

８ 号 館（１階）

自動証明写真撮影機 開館時間内 開館時間内

学友会館（２階 ） 喫 茶 室 １０：００～１７：００ 休 み

各 号 館 自動販売機コーナー

○ 通学手段について（自転車、自動車・オートバイの利用制限）

本学では、オートバイと自転車の通学を許可しています。（届出不要）所定の自転車置場・オ

ートバイ置場に駐輪してください。

なお、自動車による通学は全面的に禁止しています。

５．そ の 他

○ 学内で物品を紛失・拾得されたときは、『学生センター厚生課』（１号館１階教学課の奥）に

届け出てください。また、拾得された遺失物は『厚生課』に保管してありますので、紛失され

たときは申し出てください。

○ 本学のキャンパスは、指定喫煙場所を除き、全て禁煙となっています。また、歩行喫煙も禁

止していますので、喫煙は灰皿のある所でお願いします。

○ セクシュアル・ハラスメントの防止について

本学では、セクシュアル・ハラスメントの防止に全力をあげて取り組んでいます。 特別聴講

生も本学の構成員として、セクシュアル・ハラスメントの防止に努めてください。

また、セクシュアル・ハラスメントの被害にあった場合には学生センター学生生活課に相談

することができます。

６．単位互換制度に関わる、個人情報の取扱いについて

所属大学及び受入大学は、申請手続書類で両大学が知り得た個人情報及び特別聴講学生として

の成績評価に関わる個人情報を、次の業務に限り使用します。 また、単位互換協定に基づき、次

の業務のために両大学間でそれらの個人情報の授受がなされます。

（１）所属大学での派遣手続関連業務及び派遣後の履修・単位認定・証明書発行等のための

学籍管理

（２）受入大学での受入手続関連業務及び受入れ後の特別聴講学生としての履修・成績評価・

特別聴講学生証発行・施設利用等のための在籍管理
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亜 細 亜 大 学 キ ャ ン パ ス 案 内 図

建 物 名 称 教 室 番 号

１ 号 館 101・102

２ 号 館
200、211、212、221～227、231～237、

241～244、251、252

３ 号 館
3100、3101～3103、3202～3213、3302～3313、

3407～3409、講堂

５ 号 館 511～516、521～524、531～535

Ａ館
7101～7115、7201～7215、7301～7311、

7401～7408７ 号 館

Ｂ館 7100、7200

８ 号 館 8301～8306、講堂

※教員の研究室は、１号館及び総合研究館にあります。

※非常勤講師控室は、総合研究館１階にあります。

※事務室は１号館と８号館２階にあります。

教学センター教学課

至 武蔵境駅

←

五
日
市
街
道
へ

☆ 自転車置き場

◎ バイク置き場

◎

☆

☆

☆

☆

☆

２号館


